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Comune  di San Pietro Vernotico
(Provincia di Brindisi)

DETERMINAZIONE N. 420

Data di registrazione 26/04/2021

OGGETTO: Determinazione a contrarre per il servizio di registrazione e stenotipia delle 
Sedute di Consiglio Comunale - ditta Scripta Manent - CIG Z513172F89.

IL RESPONSABILE DELL' AREA 2

Premesso:
- che  con  Determinazione  n.  744/2020  si  procedeva  all’approvazione  dell’avviso  pubblico  di 

manifestazione  di  interesse,  della  domanda  di  partecipazione,  del  capitolato,  del  DUVRI,  del 
disciplinare e del patto d’integrità per l’affidamento, previa procedura negoziata con consultazione di 
più operatori economici, dei servizi di registrazione, stenotipia, resocontazione e trascrizione delle 
sedute Consiliari a decorrere dal 1° Gennaio 2021;

- che con Decreto Sindacale n. 24/2020, rettificato con Decreto Sindacale n.25/2020, si trasferivano le  
competenze dell’Area 2 dal 1.11.2020 al 31.12.2020 sotto la responsabilità del Segretario Generale;

Rilevato  che alla data del 31.12.2020 non risultano essere presenti  atti  di conclusione del procedimento 
avviato  con  la  richiamata  determinazione  n.  744/2020  e  quindi  si  rende  necessario  procedere  ad  un 
supplemento di istruttoria finalizzato all'aggiornamento degli atti di gara e alla loro riapprovazione;

Considerato, nelle more di tanto, di dover assicurare continuità al servizio di registrazione e stenotipia per le 
imminenti sedute di Consiglio comunale e che, al fine di garantire il corretto svolgimento delle sedute, è  
stato richiesto preventivo di  spesa a tariffa oraria relativo al  servizio di  registrazione audio delle sedute  
consiliari,  stenotipia  computerizzata,  resocontazione  e  trascrizione  integrale  dei  lavori  del  consiglio  
comunale alle seguenti ditte:

- con nota prot.  n.  10211 del 16.04.2021 e ritrasmessa con nota prot.  n. 10312 del  19.04.2021 in  
seguito alla segnalazione della ditta del mancato aggiornamento della pec aziendale sul MEPA - 
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Ditta “Scripta Manent SNC”, P.I. 03257110753 con sede legale in via Corigliano n.125. Galatina  
(LE);

- con nota prot. n. 10210 del 16.04.2021 – Ditta “COVEL Group SRL”, P.I. 01763990767, con sede 
legale in via Pienza n.78, Potenza (PZ);

Ciò premesso;

Visto il preventivo di spesa, in atti prot. n. 10488 del 20/04/2021 prodotto dalla Ditta “Scripta Manent SNC” 
comprensivo, tra l’altro dei seguenti allegati firmati digitalmente:

- Dichiarazione sostitutiva resa dal Legale rappresentante della Ditta in merito al possesso dei requisiti 
di capacità a contrattare con la P.A. di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., integrata con  
Prot. n. 10772/2021;

- La dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 co. 7 L. 136/2010;

- Capitolato di gara;

- Duvri;

Visto il preventivo di spesa, in atti prot. n. 10513 del 21/04/2021 prodotto dalla Ditta “COVEL Group SRL” 
comprensivo, tra l’altro tra l’altro dei seguenti allegati firmati digitalmente:

- Dichiarazione sostitutiva resa da Legale rappresentante della Ditta in merito al possesso dei requisiti  
di capacità a contrattare con la P.A. di cui all'art. 80 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.,

- La dichiarazione sulla tracciabilità dei flussi finanziari ex art. 3 co. 7 L. 136/2010;

- Capitolato di gara;

- Duvri;

Rilevato che, in base ai preventivi precedentemente menzionati, la tariffa oraria offerta dalla Ditta “Scripta  
Manent SNC” risulta essere pari ad € 70,00 oltre IVA al 22%, per ogni ora di servizio, mentre quella della 
ditta “COVEL Group SRL” è pari ad € 110,00 oltre IVA al 22%;

Considerato che, in base al principio di economicità sancito dall’art.1 della L.n. 241/1990 ed all’art. 36 c. 9-
bis del Codice dei contratti pubblici, l’offerta economica del servizio in oggetto della ditta “Scripta Manent  
SNC” risulta essere più competitiva rispetto a quella della Ditta “COVEL Group SRL”;

Richiamati:

- l’art. 36, comma 2, lett. a) del d.lgs 50/2016 che prevede, in caso di affidamenti di lavori, servizi e 
forniture di  importo inferiore a 40.000,00 euro, la possibilità di procedere mediante affidamento  
diretto, anche senza richiesta di più preventivi;

- l’art. 1, comma 450 della legge 27 dicembre 2006 n. 296 il quale, nel testo attualmente in vigore,  
prevede  che  per  gli  acquisti  di  beni  e  servizi  di  importo  inferiore  a  cinquemila  euro   le  
amministrazioni pubbliche non sono obbligate a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione (MEPA), ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 del D.P.R. 
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207/2010 e s.m.i.;

- l’articolo 192 del  TUEL,  che prescrive la  necessità  di   far  precedere  la  stipula  dei  contratti  da 
apposita determinazione a contrattare per definire il fine, l’oggetto, la forma, le clausole ritenute  
essenziali del contratto che si intende stipulare, le modalità di scelta del contraente e le ragioni che 
ne sono alla base;

- l'articolo 32 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016, il quale stabilisce che prima dell'avvio delle procedure  
di  affidamento  dei  contratti  pubblici  le  stazioni  appaltanti,  in  conformità  ai  propri  ordinamenti,  
decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di  
selezione degli operatori economici e delle offerte;

Precisato:

- che l’acquisizione del richiamato servizio è effettuato ai sensi dell’art. 1, comma 450 della legge 27 
dicembre 2006 n. 296 il quale prevede, nel testo da ultimo modificato dall'art. 1 comma 130 della L.  
n.  145/2018,  che  per  gli  acquisti  di  beni  e  servizi  di  importo  inferiore  a  cinquemila  euro   le  
Amministrazioni Pubbliche non sono obbligate a fare ricorso al mercato elettronico della pubblica 
amministrazione (MEPA), ovvero ad altri mercati elettronici istituiti ai sensi dell’art. 328 del D.P.R. 
207/2010 e s.m.i.;

- che il contratto sarà stipulato mediante scambio di corrispondenza secondo l'uso del commercio, in 
base a quanto previsto dall’art. 32, comma 14, del d.lgs 50/2016;

Verificato:

- che la ditta “Scripta Manent SNC” risulta in possesso del requisito di regolarità contributiva ai fini  
INPS e INAIL, come comprovato dal  DURC online richiesto d'ufficio ed emesso dall'Inail  con  
progressivo n. 24622313 e validità a tutto il 26.05.2021;

- che, all'esito dell'accesso eseguito in data 21.04.2021, non risultano annotazioni sul sito dell'ANAC 
a carico della ditta “Scripta Manent SNC”;

Dato atto  che il  Codice identificativo di  Gara per  la  presente  fornitura del  servizio è il  seguente CIG:  
Z513172F89;

Ritenuto pertanto di procedere all’acquisizione del servizio di che trattasi;

Visto il  “Decreto Sostegni”  approvato nel  Consiglio  dei  Ministri  n.8  del  19 marzo 2021 che tra  l’altro  
proroga sino al 30 aprile 2021 il termine di approvazione dei bilanci di previsione 2021/2023 degli Enti 
Locali;

Visti:

- il  decreto  del  Sindaco  n.  7  del  01.04.2020  con  il  quale  è  stata  conferita  alla  sottoscritta  la  
Responsabilità dell’Area 2 “Segreteria Organi Istituzionali  – Notifiche – Archivio e Protocollo – 
Servizi Demografici – Elettorale – Pubblica Istruzione – Biblioteca - Contratti - Risorse Umane ed 
Organizzazione”;

- gli artt. 107 e 109, comma 2, del D.Lgs. 18 agosto 2000 n. 267, relativi alla competenza dei dirigenti  
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o dei responsabili dei servizi nei comuni privi di personale di qualifica dirigenziale;

Ritenuta la propria competenza;

Dato atto che la spesa riveniente dal presente atto non soggiace ai limiti previsti dall'art. 163 del TUEL, in 
quanto trattasi di spesa necessaria per garantire il regolare espletamento delle funzioni attribuite per legge 
agli uffici comunali;

DETERMINA

Per le motivazioni espresse in narrativa, che si intendono integralmente riportate nel presente dispositivo:

1. Di contrarre, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D. Lgs 50/2016,  per l’affidamento diretto 
in favore della Ditta “Scripta Manent SNC” , con sede legale a Galatina, Via Corigliano n. 125 – P.I  
03257110753,  della fornitura del servizio di registrazione audio delle sedute consiliari, stenotipia 
computerizzata, resocontazione e trascrizione integrale dei lavori del Consiglio Comunale , per   la 
tariffa oraria di € 70,00 oltrea IVA 22%  e per un importo complessivo  massimo presunto di € 
3.000,00  oltre IVA ed a oltre a € 100,00 IVA inclusa per oneri per la sicurezza non soggetti  a  
ribasso e così complessivamente Euro 3.100,00 oltre IVA sui corrispettivi soggetti a ribasso, con 
facoltà della Stazione appaltante, ai sensi dell’art. 106 comma 12 del D.Lgs. 50/2016, di richiedere  
all’affidatario del servizio variazioni non superiori ad un quinto in aumento o in diminuzione al 
contratto;

2. Di dare atto, ai sensi dell'art. 192 del TUEL e dell'art. 32 del D.Lgs. n. 50/2016:

a. che  il  fine  che  si  intende  soddisfare  con  il  contratto,  nelle  more  della  necessaria  
riapprovazione  degli  atti  di  gara,  è  quello  di  garantire  la  continuità  del  servizio  di  
registrazione, stenotipia, resocontazione e trascrizione delle sedute di Consiglio Comunale;

b. che l'acquisizione ha ad oggetto, nello specifico, la fornitura del servizio di registrazione 
audio  delle  sedute  consiliari,  stenotipia  computerizzata,  resocontazione  e  trascrizione 
integrale dei lavori del Consiglio Comunale al corrispettivo di € 70,00 l’ora oltre IVA al  
22%, il tutto per un importo complessivo massimo presunto di € 3.000,00  oltre IVA ed a 
oltre  a  €  100,00  IVA  inclusa  per  oneri  per  la  sicurezza  non  soggetti  a  ribasso  e  così 
complessivamente Euro 3.100,00 oltre IVA sui corrispettivi soggetti a ribasso, con facoltà 
della Stazione appaltante, ai sensi dell’art. 106 comma 12 del D.Lgs. 50/2016, di richiedere 
all’affidatario del servizio variazioni non superiori ad un quinto in aumento o in diminuzione 
al contratto;

c. che l’acquisizione del richiamato servizio è effettuato ai sensi dell’art. 1, comma 450 della 
legge 27 dicembre 2006 n. 296 il quale prevede, nel testo da ultimo modificato dall'art. 1  
comma 130 della L. n. 145/2018, che per gli acquisti di beni e servizi di importo inferiore a 
€  5.000,00  le  Amministrazioni  Pubbliche non sono obbligate  a fare  ricorso al  mercato 
elettronico  della  pubblica  amministrazione  (MEPA),  ovvero  ad  altri  mercati  elettronici 
istituiti ai sensi dell’art. 328 del D.P.R. 207/2010 e s.m.i.;

d. che  il  contratto  sarà  stipulato  mediante  scambio  di  corrispondenza  secondo  l'uso  del 
commercio, in base a quanto previsto dall’art. 32, comma 14, del d.lgs 50/2016;
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3. Di  affidare  all'operatore  economico  “Scripta  Manent  SNC”  la  fornitura  del  servizio  meglio 
dettagliata al punto dispositivo n. 1) al corrispettivo orario di € 70,00/ora oltre IVA 22% per un 
totale di € 3.000,00  oltre IVA ed a oltre a € 100,00 IVA inclusa per oneri per la sicurezza non 
soggetti  a  ribasso  e  così  complessivamente  Euro 3.100,00  oltre  IVA sui  corrispettivi  soggetti  a 
ribasso, salvo applicazione dell’art. 106 comma 12 del D.Lgs. 50/2016 - CIG: Z513172F89;

4. Di  impegnare la complessiva spesa di € 3.760,00, riveniente dal presente atto:

- l'importo € 3.500,00  al Capitolo 1164 Miss. 01 Progr. 01 Tit. 01.03.02.11.999, nel bilancio 2021;

- l'importo di € 260,00 al Capitolo 1164 Miss. 01 Progr. 01 Tit. 01.03.02.11.999, nel bilancio 2022;

5. Di dare atto:

a. che la presente determinazione comporta i riflessi sopra indicati sulla situazione economico-
finanziaria e/o sul patrimonio dell’ente e che pertanto la sua efficacia è subordinata al visto  
di  regolarità  contabile  attestante  la  copertura  finanziaria,  da  parte  del  Responsabile  del 
Servizio Finanziario, in base al combinato disposto degli art. 151, comma 4, e 147-bis del  
TUEL;

b. che, ai fini dell’applicazione dell’art. 9, comma 2, del D.L. 78/2009, convertito in Legge n.  
102/2009,  nonché  ai  sensi  della  disciplina  dell’armonizzazione  contabile,  si  prevede  di 
pagare quanto impegnato con il presente provvedimento nell’anno 2021;

c. che il controllo preventivo di regolarità amministrativa richiesto dall’art. 147 bis del TUEL e 
attestante la regolarità e la correttezza dell’azione amministrativa, si intende rilasciato dal  
sottoscritto contestualmente all’adozione del presente provvedimento;

d. che il sottoscritto responsabile del procedimento per il presente procedimento dichiara, ai  
sensi  dell’art.  6  bis  della  Legge  241/1990,  di  non  trovarsi  in  situazione  di  conflitto  di 
interessi, neppure potenziale, con il soggetto beneficiario del presente provvedimento;

6. Di demandare a successivo provvedimento la liquidazione di quanto ordinato, su presentazione di  
regolare fattura, previa acquisizione del DURC attestante la regolarità del fornitore ai fini INPS e  
INAIL e previo riscontro, per quantità e qualità, della fornitura affidata.

L`ESTENSORE IL RESPONSABILE PROCEDIMENTO

f.to Matteo MARTELLA f.to Matteo MARTELLA

Lì 26/04/2021 IL FUNZIONARIO RESPONSABILE

f.to Dott.ssa Addolorata TAFURO
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Visto si attesta la regolarità contabile  e la copertura finanziaria della determinazione di cui 
all'oggetto ai sensi dell'art. 151, comma 4°, e dell'art. 153, comma 5°, del T. U. - D.Lgs. 18 
agosto 2000 n. 267.

Impegni di Spesa

Num. Anno Capitolo Descrizione Importo Num.Imp Sub_Imp.

1 2021 1164 Affidamento,dei servizi di registrazione, stenotipia, 
resocontazione, trascrizione e stampa delle sedute 
consiliari

3500,00 63

2 2022 1164 Affidamento,dei servizi di registrazione, stenotipia, 
resocontazione, trascrizione e stampa delle sedute 
consiliari

260,00 54

L`Istruttore

Dott.ssa Fabiola SIMONE

Lì 26/04/2021 Il Responsabile del Settore Finanziario

f.to Dott.ssa Fabiola SIMONE
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CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE

Reg. n. 639

Il sottoscritto Addetto alla Pubblicazione, certifica che copia della presente determinazione è stata 
pubblicata  all'albo pretorio il  giorno  26/04/2021 e vi rimarrà  per 15 giorni consecutivi  ai  sensi 
dell'art.124, 1° comma del D.Lgs. N. 267 del 18/08/2000.

Dalla sede Municipale, addì 26/04/2021

L`addetto alla Pubblicazione
f.to Matteo MARTELLA

Documento prodotto in originale informatico e firmato digitalmente ai sensi del T.U. n. 445/2000,  
dell'art. 20 del D. Lgs. n.82/2005 e norme collegate. Tale documento è memorizzato digitalmente  
nella banca dati dell'Ente.

Copia conforme all'originale, per uso amministrativo

San Pietro V.co, 26/04/2021
______________________
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